[bookmark: _GoBack]方濟會學校財團法人臺南市黎明高級中學場地、設備提供使用要點
壹、為促進教育資源多元運用及協助強化社區功能、發展社區藝文活動，本校有條件開放禮堂、綜合體育館、教室及其他特定場地，供各機關、學校、社團或個人舉辦具有正向意義之育樂活動、集會典禮、教育訓練或競賽，以提升校園空間使用效益，並加強學校與社區結合，特訂定本辦法。
貳、依據參考：
一、臺南市市立高級中等以下學校校園場地使用管理辦法。
二、臺南市各級學校校園場地使用收費表。
三、本校推動實務所需。
參、校園內之活動場域（含禮堂）、圖書館、運動場（含綜合球場）、游泳池、教室（含普通教室、專科教室、視聽教室）等校舍建築物及設備，學校在不影響正常教學及師生安全原則下，得開放申請場地範圍及時間。
肆、場地開放對象：
一、學校教職員生、校友會、家長會及董事會成員。
二、國內各機關學校。
三、政府立案之團體、公私立機關團體及廠商。
四、有利本校招生及正面宣導之社區人士、社會團體及廠商。
伍、使用方式及內容：
一、以舉辦有關社教、體育活動、團體集會、正當聯誼活動，在不損壞學校設施設備前提下，得申請使用學校場地，但需負擔規費。
二、場地使用須不影響正常教學、學生安全、校園安寧為前提，時間限於學生上學前、後及例假日、國定假日，場地佈置及節目預演亦同。
三、申請單位應於預定使用時間前一週提出申請，惟申請獲准後本校臨時需用時，本校得取消原核准案並立即通知申請單位。
四、使用類型以休閒運動、教育宣導、學藝競賽、藝文活動、社會公益活動、大專院校推廣教育等類別為主。
陸、申請內容或活動中發現有下列情形之一者，禁止使用：
一、如未經申請核准而擅自使用者，除要求補繳規費外，並立即停止場地使用。
二、違反國家政策法令、政黨選舉辦法或違反公共秩序善良風俗者。
三、有不當營利行為或安全顧慮者。
四、有影響校園環境或衛生汙染者。
五、擅自變更申請活動內容或轉讓他人使用者。
六、加置設備有影響建物安全或有破壞表面之慮者。
七、其他經學校認定不宜核准租借使用者。
柒、違反下列規定者，將要求賠償學校損失，若違反政府相關法令規定者，須自行負責，並拒絕其爾後之申請。
一、發現有二次以上未經申請核准而擅自使用者或重大影響學校作息、名譽者。
二、活動所張貼及發送資料須清除，並還原場地佈置，所產生垃圾及廚餘均應帶走，不得滯留本校。
三、遵守本校門禁管理規定，未經核定或邀請人員，不可擅自入校。
四、申請單位須遵守《菸害防制法》並落實校園全面禁菸(含電子煙或加熱菸)。
五、使用場地及使用既有設備，應事先徵得本校同意，並妥善維護。
六、本校得視使用之場地活動，指派專人管理或指導，申請使用單位應予以配合。
七、使用過程中發生違法不當行為或管理不當造成人員傷害之情形時。
捌、申請使用程序
一、個人(非團體)申請須填寫場地申請表送核，校外機關團體等單位具函或填寫場地申請表【附表一】。
二、經本校核准後，依收費標準明細表【附表二】繳交相關費用，始完成申請使用手續。
玖、本要點未明訂部分，依其他法規及校內規定辦理。
拾、本要點經主管會議通過，經校長核准後實施，修正時亦同。
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