	 黎明高中  活動執行檢討報告書

	主辦單位：
	主辦人：

	活動名稱： 

	時間：   年   月   日      點
	地點：

	活動參加對象：□學生□教師
              □家長□其它            
	參加人數： 

	檢討項目(請打V)
	是
	否
	待改進及說明

	01.出勤人員公假是否事前申請完成？
	
	
	

	02.場地規劃佈置、動線是否完備？
	
	
	

	03.時間流程安排是否恰當？
	
	
	

	04.活動/比賽流程進行是否順暢？
	
	
	

	05.器材、設備是否充足可用？
	
	
	

	06.活動(比賽)時間秩序是否維護妥當？
	
	
	

	07.工作人員人數、人選安排是否妥當？
	
	
	

	08協助之相關單位人員是否積極配合？
	
	
	

	09參加活動/比賽人員是否積極準備？
	
	
	

	10.善後工作、場地復原是否落實？
	
	
	

	11.
	是否有爭議或意外事故？
	
	
	

	
	該爭議或意外事故是否處理得宜？
	
	
	

	12.活動(比賽)目的是否達到預期效果？
	
	
	

	13.其它                                
	
	
	

	缺失改進事項(請條列簡述)



填表人：            學生會長：             學務處：            處室主任：
備註：本表活動(比賽)後填寫，並附成果報告(成績)，經呈閱後，存檔作爾後
      改進依據。
